
 

 

 

Udzielanie i rozliczanie dotacji w systemie 
finansów publicznych dla kontrolerów. 
Cyberbezpieczeństwo dla urzędników 

 

01 – 03 października 2025 Olsztyn 
 

Program Szkolenia 
 

Udzielanie i rozliczanie dotacji w systemie finansów publicznych 

 

1. Sposoby realizacji zadań publicznych. Finanse publiczne w świetle zasady działania organów 

władzy publicznej „na podstawie i w granicach prawa” – podstawy planowania wydatków 

publicznych. 

 

2. Charakterystyka dotacji jako szczególnej formy wydatku z budżetu– ustawowa definicja 

dotacji, rodzaje dotacji i ich podstawowy podział (celowe, przedmiotowe, podmiotowe), szczególne 

zasady rozliczania dotacji. Udzielanie dotacji na tle linii podziału kompetencyjnego dotujący  

– beneficjent; przegląd rozwiązań dotyczących m.in. dotacji dla organizacji pozarządowych, 

podmiotów spoza sfery sektora finansów publicznych oraz zadań wykonywanych przez jednostki 

sektora finansów publicznych. 

 

3. Formy i zasady współpracy pomiędzy podmiotem dotującym a beneficjentem. 

Czynności weryfikacji wniosku (oferty) podmiotu ubiegającego się o otrzymanie dotacji.  

Zasady formalnej, merytorycznej i finansowej weryfikacji wniosków o udzielenie dotacji, w tym: 

 podmioty uprawnione i ich reprezentacja, 



 

 

 zakres czasowy i merytoryczny dofinansowywanych działań (przeznaczenie dotacji), 

 terminy i formy wykorzystania dotacji, 

 planowane cele i rezultaty dotowanych działań, 

 wkład własny dotacji odbiorców oraz pozostałe źródła finansowania. 

 

4. Analiza struktury postanowień istotnych elementów umowy dotacyjnej i jej wpływ  

na skuteczność realizacji celów założonych przez podmiot udzielający dotacje.  

Przedmiot umowy oraz treść sprawozdania z wykonania zadania publicznego na tle podstawy 

identyfikacji obowiązków dotującego oraz beneficjenta dotacji w obszarach realizacji zadania: 

ponoszenie wydatków zgodnie z okresem realizacji zadania dokumentowanie poniesionych 

wydatków, rozliczenie odsetek, zasady opisu faktur. 

 

5. Wykonanie umowy w ujęciu prawa cywilnego a normatywne znaczenie pojęcia 

„wykorzystania dotacji” w świetle ustawy o finansach publicznych. 

 

6. Kryteria kontroli wykorzystania dotacji z uwzględnieniem problematyki podstaw 

merytorycznej weryfikacji sprawozdań składanych przez podmioty otrzymujące 

dotacje. Rozliczenie dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym, w tym: 

 termin i forma złożenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego, 

 zasady formalnej, merytorycznej i finansowej weryfikacji sprawozdań z realizacji zadania 

publicznego, 

 

7. Prawidłowa identyfikacja nieprawidłowości (ocena stanu prawnego) na tle czynników 

indywidualizujących stan faktyczny. Planowanie i wykonanie wydatków w formie dotacji  

w świetle ustaleń organów kontrolnych, identyfikacja obszarów stwierdzanych nieprawidłowości  

oraz analiza przyczyn ich powstawania. Rozliczenie dotacji na tle typowych naruszeń prawa. 

 



 

 

8. Przesłanki zwrotu dotacji udzielonej z budżetu na tle stwierdzenia niewykorzystania 

dotacji, wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem bądź pobrania dotacji nienależnie  

lub w nadmiernej wysokości – prezentacja linii orzeczniczej sądów administracyjnych. 

 

9. Postępowanie w sprawie zwrotu dotacji na tle katalogu typowych obszarów 

nieprawidłowości – analiza przyczyn ich powstawania. 

 

10. Zakres i definicyjne podstawy systemu odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 

finansów publicznych w przedmiocie dotacji, identyfikacja ustawowo określonych obszarów 

ochrony finansów publicznych wraz z ustaleniem podstawy odpowiedzialności kierownika bądź 

pracownika jednostki udzielającej bądź otrzymującej dotację (z uwzględnieniem szczególnego statusu 

głównego księgowego), sankcje za niezgodne z prawem dysponowanie środkami publicznymi  

w zakresie dotyczącym dotacji. 

 

11. Dotacja w obszarze czynów naruszających dyscyplinę finansów publicznych  

– art. 8 oraz art. 9 ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 

publicznych; przykłady naruszenia dyscypliny finansów publicznych, w tym: przekazanie  

lub udzielenie dotacji z naruszeniem zasad lub trybu przekazywania lub udzielania dotacji, 

niezatwierdzenie w terminie przedstawionego rozliczenia dotacji, nieustalenie kwoty dotacji  

do zwrotu w prawidłowej wysokości, wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem określonym 

przez udzielającego dotację, nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji, niedokonanie w terminie 

zwrotu dotacji w należnej wysokości. 

 

12. Złożenie zawiadomienia w sprawie o naruszenie dyscypliny finansów publicznych 

– obowiązki szczególne dysponenta przekazującego środki publiczne jednostce sektora finansów 

publicznych lub podmiotowi niezaliczanemu do sektora finansów publicznych. Zakres zawiadomienia 

o ujawnionych okolicznościach wskazujących na naruszenie dyscypliny finansów publicznych,  



 

 

z uwzględnieniem szczególnego znaczenia protokołu kontroli podmiotu zobowiązanego do złożenia 

zawiadomienia o ujawnionych okolicznościach wskazujących na naruszenie dyscypliny finansów 

publicznych; problematyka tzw. kwoty bagatelnej oraz okresu przedawnienia czynu karalnego. 

 

Cyberbezpieczeństwo dla urzędników 

 

1. Bezpieczeństwo w sieci wirtualnej (charakterystyka zagrożeń na przykładach) 

 współczesne cyberzagrożenia (phishing, oszustwa nigeryjskie, oszustwa inwestycyjne, oszustwa 

sprzedażowe, wyłudzanie danych personalnych, posługiwanie się wizerunkiem osób 

publicznych/celebrytów, podszywanie się pod instytucje publiczne/spółki Skarbu Państwa  

i programy rządowe) 

 metody minimalizowania zagrożeń w cyberprzestrzeni 

 procedury bezpieczeństwa w zakresie: przetwarzania informacji, postępowania  

z elektronicznymi nośnikami danych, dostępu do sieci internetowej. 

2. Sposoby weryfikacji/uwierzytelnienia kontrahenta w internecie, podejrzane zachowania lub 

okoliczności 

3. Jak poruszać się w Internecie, jak ustalać właściciela strony/serwisu, co to jest domena,  

jakie ma znaczenie i jak ustalić jej właściciela – ćwiczenia 

4. Sposoby weryfikacji firm krajowych i zagranicznych, aż do typowania osób faktycznie ich 

reprezentujących – ćwiczenia 

5. Analiza wiarygodności wiadomości email (ustalanie nagłówka wiadomości, adresów IP)  

i ich prawidłowa weryfikacja – ćwiczenia 

6. Przedstawienie i wypróbowanie serwisów whois do weryfikacji adresów IP, domen i serwerów  

– ćwiczenia 

7. Usługi finansowe w Internecie i sposoby weryfikacji ich legalności wiarygodności – ćwiczenia 

 

 

 



 

 

 

Harmonogram 
 

środa 

19.00 – kolacja 

 

czwartek 

09.00 – 10.30 – szkolenie 

10.30 – 10.45 – przerwa kawowa 

10.45 – 12.15 – szkolenie 

12.15 – 12.30 – przerwa kawowa 

12.30 – 14.00 – szkolenie 

14.00 – 15.00 – obiad 

15.00 – 16.30 – szkolenie 

19.00 – kolacja 

 

piątek 

09.00 – 10.30 – szkolenie 

10.30 – 10.45 – przerwa kawowa 

10.45 – 12.15 – szkolenie 

12.15 – 12.30 – przerwa kawowa 

12.30 – 14.00 – szkolenie 

14.00 – 15.00 – obiad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Wykładowca 
 

Arkadiusz Talik 

 

Radca prawny od 2006 roku 

 

Ukończył studia magisterskie na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Wrocławskiego  

– kierunek prawo uzyskując tytuł magistra prawa. 

Następnie zakończył aplikację prokuratorską złożeniem egzaminu prokuratorskiego przed Komisją 

Egzaminacyjną powołaną przez Prokuratora Generalnego. 

 

Od 1998 r. członek Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Opolu pełniący jednocześnie 

 od września 1998 r. do sierpnia 2005 r. funkcję członka Komisji Orzekającej w sprawach o naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Opolu, a następnie z dniem 

1 września 2005 r. powołany na stanowisko Rzecznika Dyscypliny Finansów Publicznych (do 2018). 

 

Niezależnie od powyższego od stycznia 2006 r. wpisany na listę radców prawnych Okręgowej Izby 

Radców Prawnych, wykonujący wieloletnią obsługę prawną państwowej jednostki budżetowej  

w szczególności w sferze problematyki finansów publicznych oraz podstaw i zakresu działania 

jednostek sektora finansów publicznych. 

 

Ekspert Biura Analiz Sejmowych Kancelarii Sejmu, uczestnik i organizator konferencji i seminariów 

naukowych, realizujący również wykłady, szkolenia i panele ćwiczeniowe o charakterze 

specjalistycznym dedykowane m. in. problematyce odpowiedzialności w sferze dysponowania 

środkami publicznymi (w tym dyscyplina finansów publicznych) m.in. przykładowo dla: członków 

regionalnych komisji orzekających w sprawach o naruszenie dyscypliny finansów publicznych, 

pracowników regionalnych izb obrachunkowych, kadr kierowniczych państwowych i samorządowych 



 

 

jednostek organizacyjnych, wyspecjalizowanych pracowników jednostek sektora  finansów 

publicznych. 

 

Posiada doświadczenie akademickie (Uniwersytet Humanistyczno- Przyrodniczy im. Jana Długosza  

w Częstochowie, Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu) wykładowca na studiach podyplomowych 

m.in. Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu realizujący tematykę wykładów „Finanse 

publiczne”, „Odpowiedzialność urzędników i funkcjonariuszy publicznych” oraz „Odpowiedzialność 

za naruszenie dyscypliny finansów publicznych”, występujący na konferencjach poświęconych 

dyscyplinie finansów publicznych organizowanych przez renomowane uczelnie wyższe (Uniwersytet 

Ekonomiczny we Wrocławiu, Uniwersytet Warszawski, Uniwersytet Krakowski) jak również 

Ministerstwo Finansów. 

 

Jest współautorem wielu publikacji książkowych, jak również stu kilkudziesięciu artykułów  

i opracowań o zróżnicowanym charakterze poświęconych problematyce finansów publicznych,  

w tym dotacji oraz odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych. 

 

kom. Wojciech Warczak 
 

Wyższa Szkoła Policji w Szczytnie 

Starszy wykładowca w Zakładzie Studiów nad Przestępczością 

Obszary tematyczne: 

 cyberprzestępczość (w tym naruszenia własności intelektualnej, oszustwa) 

 zwalczanie prania pieniędzy 

 śledztwo finansowe 

 zwalczanie zorganizowanej przestępczości ekonomicznej 

 biały wywiad 

 przestępczość podatkowa (w tym w obszarze podatków pośrednich) 



 

 

 

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury – wykładowca 

 

Krajowa Szkoła Skarbowości Krajowej Administracji Skarbowej – wykładowca 

Szkolenia funkcjonariuszy Wydziałów dw. z Przestępczością Gospodarczą w kraju pod kątem 

zwalczania piractwa internetowego, objęte patronatem Komendanta Głównego Policji. 

 

Organizowanie i uczestniczenie w szkoleniach dla przedstawicieli Krajowej Administracji Skarbowej. 

 

Uczestniczenie w szkoleniach dla przedstawicieli wymiaru sprawiedliwości, organizowanych  

przez Krajową Szkołę Sądownictwa i Prokuratury. 

 

Uczestniczenie w szkoleniu policjantów mołdawskich w ramach programu UE: Eastern Partnership 

Police Cooperation Programme- Action Plan for Moldova 2018. 

 

Funkcjonariusz Wydziału dw. z Przestępczością Gospodarczą KWP (pion operacyjno-rozpoznawczy 

oraz dochodzeniowo-śledczy) 

 

Członek Centrum Analityczno-Wywiadowczego i Doskonalenia Zwalczania Cyberprzestępczości 

WSPol w Szczytnie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Szczegóły Organizacyjne 
 

Termin i miejsce szkolenia: 01-03 października 2025, Iława, Hotel OMEGA*** 

 

Cena szkolenia: 2 490 zł netto=brutto 

 

Cena obejmuje: 

 udział w szkoleniu 

 3 noclegi w pokojach 2-osobowych 

 pełne wyżywienie 

 drukowane materiały szkoleniowe 

 notatniki, długopisy, certyfikaty 

 
 
 

zapraszam do udziału 

Artur Jączak 

tel.: +48 22 403 40 94 

tel. kom.: 535 619 625 

e-mail: biuro@ad.edu.pl                                                                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 


